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 المفاهيم الأساسية  

 منالية الويب

يعاتات اإمكانية استتتتتتتلمواق االإلاتر ايا لر نية مل تيع اانلإير ق ، تمرتةي بلإا ييه      تعرف بأنها 
 على االإلاتر أ، ت ل، مصتتتتتتتتتتتلإلإة بمتتتتتتتتتتتكع  للاي  مر  ع      يصتتتتتتتتتتتر ة  ااكتتتتتتتتتتتلإعية  اا ر ية  اا   يةااي

 .سهلاة االصللالاحلياجات االإمللمة.  مل أجع ت قي  

 الفارق بين "سهولة الاستخدام" و "منالية الويب"

   ني اخليار ملتر إا لر  كلا لإا  ل املا،ي   لا لإا مكلنا، أستتتاستتتيا،  ل  اال ق  م هلإا ع وما  ل
متتا. يعلى جتتانتتا االإ تتاايتتةي  ل  تيتتا  متتوع االكاق االإلتر ايا لر ني بقلاعتتو م تتاايتتة م للع اال تتا 

 Web Content  ضتتتعلها يى صتتتلرد ار تتتاقات  (W3C) االي حوقتها اارابطة ااعاالإية امتتتيكة اال ا 

Accessibility Guidelines (WCAG) 2.0    االإلتر ئتتة اللإ تتاايتتة تأ  تهي  ي ت تتوق ثلاثتتة مكتتتتتتتتتتتتتتلل تتات
ايا لر ني الليية الاحلياجات االإمللمة ا    ايعاتة(   ي: االإكتتتتتتتتتتتتللع أ ت  ل االإكتتتتتتتتتتتتللع ا تع 
 اا   ينا االكاق جلإير االإلاتر به   و أقنى مل االإ ااية(  االإكتتتتتتللع أأ  االإكتتتتتتللع أأأ   ل أعلى 

 مكللع مل االإ ااية.

  خلال بعض ا ق ات االي  ل   ضتتتعها الكتتتهيع استتتلمواق أما ستتتهلاة الاستتتلمواقي ييل  تياستتتها مل
حيث  ل  عرض منلإلعة مل االإهاق  –بعض ا  تتمام مل إعاتة بعي ها م ع ايعاتة اايصتتر ة 

عليه    طلتا م ه  ااقيتاق اهتا على االإلتر  ااي ث عل معللمة أ  تعيئة نلإل ي   ل  تيا  موع 
 اسلغرتله. سهلاة أ  صعلبة تيامه  اه   االإهاق  االتت اا  

 ذوي الاحتياجات الخاصة 

بأنه "اامرق اا   يمللف عل اامرق ااعاق  أ  االإللست  مل حيث ااقورات ااعقلية أ  اانكلإية أ   يعرف
اا كتية ي أ  مل حيث اامصتا ا ااكتلل ية أ  االغل ة أ  االعليلإية إاى قرجة يصير ضر ر ا معها تقوي  

 الليية اا اجات اامرقية" . خومات االربية ااماصة  اامومات االإكانود

 الافراد ذوي الاعاقه
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يئة مل اامئات ااماصتتتة أ  مل     الاحلياجات ااماصتتتة ي  ت وري ت ت   ا االإصتتتطلر جلإير يئات 
    ايعاتة م ع : االإعلتل، بصتتتر ا ي االإعلتل، ستتتلإعيا ي االإعلتل،    يا ي االإعلتل، حر يا ي االإعلتل، 

 ر  اك مل ا نلاع.ايعاتة إاى غينمكيا ي  ملعوق  
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 التقنيات المساعدة لذوي الاعاقة
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 Visual disability  أولا : الاعاقة البصرية    

إاى  جلإير اامئات االي ت لاي -اا احية ايجرا ية  مل -ايعاتة اايصر ة:  ي مصطلر عاق ت وري ت له   
 -ارامج  خومات االربية ااماصة بكيا  جلق نقا يي ااقورات اايصر ةي  االص يمات اار يكة اه   اامئات  ي:

توق( أ   06/066ملراً ت 6/66:  ل اامما اا   تقع حود إبصار  بأتلع ااعي يل بعو االص ير عل الكفيف
 ( قرجة.06عل زا  ة مقوار ا تيقع منااه اايصر  

توق(  06/066ي06/06متتتلراً ت 6/66 - 6/02:  ل اامما اا   تلرا ح حود إبصار  ايل ضعيف البصر
 ل بعو إجراء االص ي ات االإلإك ة. بأتلع ااعي ي

   ع ايعاتة اايصر ة يى االق يات االاايةلأيراق  تللإ ع أ   االق يات االإكاعود ا
 

 أولًا : البرمجيات.
 القراءة المنطوقة للنص المكتوببرمجيات 

امج ارنما  ل ملجلق يى  م ع أ  "تارئ ااما ة" ات " تارئ االإكل وات " تعو تلك اايرمنيات االإكلإاد       
ي حيث تقلق     االق ية بقراءد اا صلم ااعربية   ايننليك ة Hal برنامج JAWS إبصار    اك ارنامج  

لتية مر  جلق رسا ع ص لال الحة االإماتير أ  اا صلم االي ت  س يها ضل ياً مل خاالإأخل د  على حو سلاء
الإعاق بصر اً أث اء الاسلمواق يي  ع مراحع اايرنامج القلق اللجيهه يي  ع خطلد الإا ينا المرق ا مصاحية

أ   يت ل ع أ  ملمات إا لر نية إاى ملمات صلتية يلإكل اللإعاق سلإاعها ي يعلهي   ى باالااي تلير خاصية
 ايصر ةا ايعاتةا يراق      تت  لإلف صلتي عاق  ي      االق ية مللاجود يي معظ  اايرمنيات ااماصة ب

 ز ق ت كت". –كر ز  ع  - ال –جلز  –م ع " إبصار
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 برمجيات قراءة الشاشة جوز و هال
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 ا لر نيعلى تصمر ملاتر اال ا  تراءد ااير و اي اامرق     ايعاتة اايصر ةبلإكاعود   تقلق تلك اايرامج
ة ث  يقلق رساا عل طر  قراءد ع لا، ااصم ة ب يوأ اايرنامج ي حيث خومات ااورق ة ةملإارس  أيضاً  اامام به

ومة علامات االرتي ي  تللإيك اايرنامج االي تقوق تلك اام  بقراءد تماصيع م لل ات ااصم ة مل ر اب   صلر 
 ك ااصم ة تلقا يا اث اء االصمر.بإمكانية ت ر 

 ع و اارغية يي يلر رابطة ماي يلإك ك ااضغ  على مملاح ايقخال ع و سلإاع اس  اارابطةي  تكلإر 
رسااة صلتية " جار  اال لإيع"  سلإاع اا كية االإليقية ال لإيع ااصم ة   يوأ اايرنامج يي تراءد تماصيع 

 م لل ات ااصم ة  لإا   ر سابقاً.

االإر و ااصلتي ا ط   ع حرف  ل   لااله اث اء  لابة اس  االإلتر االإراق ااوخلل عليه كلإا يقلق 
 تصم هي  لإا يقلق بقراءد  ع االإلاتر االي  ل  ز ارتها مل تيع  اخليار االإلتر االإراق ااوخلل عليه إ ا ت  ز ارته 

 سابقا اولًا مل إعاقد  لااله مر  اخرع.
 

 تكبير النص على الشاشة

 zoomtextضعاف اايصر مل خلال ارمنيات خاصة م ع ارنامج  الأيراق خومة مقومة   ى
مرد   كلموق عوسة ال يير أجكاء  66ال يير  ا ة اا اسا أك ر مل اا ن  ااطييعي ات اايرنامج  يقلقحيث 

 مس ا مل ااما ة بعو اال يير ااكاا    لإكل يلر جكء آخر مل ااما ة االإكيرد يي  ا ة أخر   ل  ت يير ا
اا كية  لإا يكلإر خلال   ا اال يير بقراءد تلك الاجكاء مل ااما ة  االعيير ع ها  ا ل باالغة ايننليك ة    اك 

 ”super nova“يرنامج  قلق القوي  تلك اامومة ااعو و مل اايرامج ا خرع االى ت

 

 

 

 

  
 
 
 
 Contents 
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 لتكبير عناصر الشاشة zoomtextبرمجيه 
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 الأجهزةثانياً: 
 
 

 الالكترونيجهاز السطر 
 
 
 

ليكية اايلاس اا قاطااكطر ايا لر ني عيارد عل جهاز ييه صف مل ااملايا ااماصة االإص لعة مل 
 ف الاسطة اا لإييلتر  تل رك الأعلى أ  ا سمع العرض الغة ار ع اا ر  اا قاطأ  االإعونية.  ل  اال ك  يي     

االي تظهر على  ا ة اا لإييلتر.  لصف   ا اا لع مل ا جهكد بأنه جهاز "ملنوق"  نه  لغير مر ت رك 
 .االإكلموق  تنلاه يي ااما ة. عاقد ما  لضر   ا اانهاز بنانا الحة مماتير اا لإييلتر

االلاي  مر أجهكد اا اسلب االإكليية أ  االإ لإلاة ب يث بعلإع  لحود إقخال يقخال   علإع   ا اانهاز ب
اا صلم  االماعع مر جهاز اا اسلب مل خلال منلإلعة مل مماتير الاقخالي ب يث  رتي  الماعله مر 
  ارنامج تارئ ااما ة االإ يت على اا اسلب   علإع أيضا  لحود إخراي الييانات مل خلال ترجلإة ااييانات 

 . را عا لغةلإكل االإكملف مل تراءد م لل ات اا لإييلتر اإخراجها بمكع نقاط مصملية الغة ار ع  ت
 
 

 الالكترونيجهاز المفكرة المحمولة مع السطر 
 
 
 
 

 ايصر هالأيراق     الاعاته اجهاز مم رد مر سطر إايكلر ني.   علير اانهاز بلإ ابة  لإييلتر م لإلل 
  االإمللمة يي ايئات  احلياجاته ي حيث تلإك ه  مكايا  ااعااية مل إنناز مهلإات مل لعة الإلاكية 

 

 

 جهاز السطر الالكتروني

 جهاز المفكرة المحموله مع السطر الالكتروني
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ااعلإع أ  ااوراسة أ  االإطااعة ي اعع أ       االإهلإات اا لابة  اا مظ  الاتصال بالانلرنت  تصم ه 
بطر قة ار ع أ  الاسللإاع اها مل خلال مكير ااصلت  حيث  لير خيارات اسلقاء االإعللمات مل خلال تر لها

 ااوراسة.  لإلماتاااايصر ة اسلرجاع  حمظ  ايعاتة  ع الايراق  مل ث  يكلطير 
 

 الطباعة بطريقة برايل

. مل خلال طابعات خاصة doc. أ  txt  م ملظ يى نك  ل  طياعة أ  نا مكللب حيث 
  قة ارا عتقلق ال ل ع اا ا مل االغة ااعاقية إاى طر 

 يماء. االإاقد ااعللإية بعو سلإاعها بمكع يلإك ه الاحلماظ به  مراجعله  لإا بصر اً  قاالإعالمرق ا     االق ية تلير  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 

 

 

 

 

 طابعه بطريقه بريل
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 ثانياُ : الإعاقة السمعية

  إاى يئلا، ر يكيلا،:Hearing Disability    ايعاتة ااكلإعيةت قك  
قيكيع يلإا يلقي   كيا اه إعاتة يي  06ا ص :  ل اامما اا   يعاني مل يقوا، سلإعي اامرق  -6

 إسلقيال أ  إرسال اا لاق بإسلمواق أ  او ، إسلمواق االإعي ات ااكلإعية.
قيكيعي  لا  66 – 53ضعيف ااكلإر:  ل اامما اا   يعاني مل يقوا، سلإعي  لرا ح ما ايل اامرق  -0

 يال أ  إرسال اا لاق بإسلمواق أ  او ، إسلمواق االإعي ات ااكلإعية.يكيا اه إعاتة يي إسلق
 

 بماصة على  ي الايراق     ايعاتة ااكلإعيه اقو اعيت االق يات اا و  ة ق راً مهلإاً يي تمعيع االلاصع مر 
صعيو تطل ر االإهارات االلاصلية الاا لر نية مل خلال اسلمواق اا اسلب  برمنياتهي يعلي سييع االإ ال يعللإو 

 االي ت   Cued Speech االإكلموق ا ص  على طر قة االماطا الاسطة اغة اا ر ات االإعر ية
االغة   ها اامرنكية  ااعربية. تو ت  تطل ر    اسلموامها باالغة الاننليك ة ي ث  ترجلإت إاي عود اغات عاالإية م

يي صلرد ارنامج  هوف إاي مكاعود ااص  على االلاصع مل خلال     االغة الاسطة حر ات اايو االي تظهر 
على  ا ة اا اسا الآايي  لا  لطلا تعلي      االغة مل االإعلق إتقا، أية مهارات خاصة باا اسا   كمي 

ير الظهر أمامه على ااما ة االى يلإكل مل خلااها ت ل ع اا صلم االإكللبة أ، يضغ  على بعض االإمات
إاى رسلق اايو  doc. أ  txt سلاء على االإلاتر الاا لر نية أ  االإلمات االإ ملظة على اانهاز يى نك 

 مر االجه ب يث تمكع مقاطر صلتية   للإات  جلإع.
لاتر اال ا يه اك منلإلعة مل اير اقات  على صعيو اسلمواق تق يات االسا   االإلعوقد مل خلال م

د   لابة م ع تمعيع اقطات ااميو ل الغة اي ار  يراق     ايعاتة ااكلإعية ااماصة المعيع االسا   االإلعوقد الأ
اامرح ااصلتى الغة االإكلموق أسمع اقطة ااميو لي   اك تمعيع االإلمات ااصلتية ا ا مكاعو  لضلإل م للع 

 يراق ا لى مل يصلل ااوايع الار اقع س قلق بمرح تمعيع تلك ااملام الكهيع  صلل االإلف ااصلتىي  ييلإا 
 اصم ات اال ا.     ايعاتة ااكلإعية
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 Physical disabilityثالثاُ : الإعاقات البدنية 

إاى موع  اسر مل ااظر ف أ  ا  ضاع االي تو ت و مل اا ر ة  اا يل ة مصطلر يمير ايعاتات اايونية 
اوع اامرق يي ملإارسله الظيمة  احود أ  أك ر مل  ظا ف اا ياد اار يكية تكاالإميي  اانلل ي  االتلفي  اال وثي 
 اال مسي  االعل   ااعلإع بايضاية إاى اارعاية اا اتية  غير ا(ي  لإا أنها تو تضعف اويه ااقلد  ااكرعة  اال لإع 

 قة.  ا اك تلإ ع اا الات االااية معظ  ايعاتات اايونية: اايراعة يي أقاء االظا ف اا ياتية اار يكة ااكاب
 إعاتات ااملع اانك ي  اا لي Total or partial paralysis disabilities  
  يقوا، ا طرافAmputation 
  ايصابات اامو ودSevere injuries 
  ااضلإلر ااعضليMuscular dystrophy 
  ااملع ااوماغيCerebral palsy 
 الإلعوقد تصلا ا نكنة اMultiple sclerosis 
   يل  ااعاملق اامقرSpina bifida 
  ايصابات اانكلإية االإؤتلةTemporary body injuries 

 
 تللإ ع االق ية االإكاعود الإعاتات اايونية يى منلإلعة مل الاجهكد  ات االإلاصمات ااماصة الإقاالة ااقصلر 

  -ااعضل  اوع االإكلموق  تللإ ع ييلإا  لي:
  :الإدخال البديلةأجهزة 

يللاجوت أجهكد ايقخال االإ اسية  اايو لة عل الحة االإماتير االي تكلموق مر ااعاق يل أ  اامأرد حيث 
ل، مل  خاصة اا  ل يعان  ل  تلصيلها إاي اا اسا انعله أك ر ملا لإة الللامي      الاحلياجات ااماصة ي

 ايو لةا د  اال ك  اها  مل أجهكد ايقخالممكلات يي اال اس  ااعضلي ااعصيي أ  لا يكلطيعل، إمكاك اامأر 
 :على سييع االإ ال

 

مقللبة  بولا مل ت ر ك اامأرد يقلق االإلعل  الو  ر اا رد ميا رد ا صابري  Mouse عيارد عل يأرد:كرة المسار
اا رد بأحناق أكير ملإا يكهع إمكانية اال ك  اها. إلا أ، اال ك  يي االإؤ ر عل طر      لإكل أ، تكلموق

 .تو  ر اا رد لا يعطي إمكانية اا قر عليها
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مل اايوا ع االإيا رد المأرد إلا أنها مازاات ت لاي إاي تور معقلل مل اال اس  ايل ااعيل  :عصا التحكم   
 .ييلإكل اللإلعل  أ، يلإككها بأجكاء أخرع مل جكلإه  اام  اايو  لا  للتف اال ك  بااعصا باايو 

 رت ك ي رد علإع  ا ة االلإس على أسا   ضر  ا ة  ماية حكاسة اللإس أماق اا اسا :شاشة اللمس
 .الآاي   لإكل اللإلعل  اسلمواق اا اسا  االعامع مر االإلمات  ااقلا   بكهلاة

 
 
 
 
 
 
 
 
 

تصلإ  االإماتير ااماصة اللك االلحة على  كع حر ف  ييرد  اايعض الآخر  :المصورة لوحة المفاتيح البديلة
حيث ت لج الحات االإماتير االإعواة أ  ااقاالة اللعو ع مل الحات  ييرد  يكلموق ااصلر يقخال ااييانات .

  اض ة  االإماتير ااماصة اللك االلحة على  كع حر ف  ييرد  بعضها يقلق الرتيا اا ر ف  ي  االرتيا 
ا بنو   اايعض الآخر يكلموق ااصلر يقخال ااييانات  بعضها يلإكل يصع أجكاء الحة ايقخال ا ي 

  و االإكلموق  توراته. ل اسا 

 

 تقلضى اا اجة ااى تمعيع اسلمواق تلك االق يات االإكاعود ااى تنهيك االإلاتر الاا لر نية  صم ات اال ا 
  - ي  معا ير االماعع  الاتاحة ا  ع الاعاتة م ها:

 االإكلموق اسلموامها ق ،  اسلمواق  جهات رسلمية ينماء أيقلنات اخلصار االإكارات بلإا يكهع على
 .ت  ر االإكارات االإعقود

 .اسلمواق تلا   مملصرد سهلة االصلل اصم ات االإلتر الاا لر ني 
  تغيير ا الا،  تعو لها ايل اسا مر االإكلموميل اا  ل يعانل، مل ملاعا االمرتة اايصر ة ايل بعض

  .ا الا،

 تعو ع االإؤ ر على ااما ة انعله أكير  أ ضر أ  تظهر بأالا، ممللمة  أ ضر. 

 

 الإعاقة الحركيةلوحه مفاتيح خاصه بالأفراد ذوي 
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 ما ااى  اك مل االلجيهات اير اقية االى  ل  مل خلااها تمعيع ملاتر اال ا اللإكلموميل مل   ع ايعاتة 
    ل م لر ما  ل  االعرض اه يى ااصم ات االااية.

 
 مثال لبرامج قراءة الشاشة

 صرية . لتقييم مدى إمكانية الوصول إلى الويب لذوي الاعاقة الب  JAWSاستخدام برنامج قارئ الشاشة 
ت الل  و ز يق  (  االي تكلإر اك المغيع ارنامج  - JAWSيلإك ك ت لإيع نكمة منانية مل ارنامج 

JAWS  قتيقةي سلف تضطر إاى  26قتيقة ق ، أية تيلق. بعو انلهاء مود ااصلاحية االي تعاقل  26الإود
إ ا   ت ترغا يي ( JAWSإعاقد تمغيع جهاز اا لإييلتر اامام بك ت ايس يق  إعاقد تمغيع ارنامج 

 .JAWSارنامج  باسلمواقالاسللإرار 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 ، تذكر المبادئ التوجيهية التالية:JAWSأثناء العمل على برنامج 

ي إلا أن ا  Windowsاللصلل إاى معظ  تطييقات نظاق    و ز  JAWSيلإكل اسلمواق ارنامج 
 سلف نر ك على إمكانية االصلل إاى م للع اال ا مل تيع     الاحلياجات ااماصة حاايا يق .

  " تأكو مل إطماء زرNUMLOCK  " أ  أنه يي  ضعية "off ." 
  ينا اخليار ارنامجJAWS   باسلمواق ارنامجInternet Explorerال ا  يكل ملصم ك  ي حلى

 ا ساسي.
 .اعلإع على ت يير ناي د االإلصمر 
  ت  ر أ، مكلمومي تارئ ااما ة لا يكلمومل، االإا  . ع وما تعلاق على اسلمواق ارنامجJAWS ي

 حا ل اسلمواق الحة االإماتير يق .

 ملاحظة

 لا تكلإر باخليار  JAWSنور اي ارد   ا إاى أ، اسلمواق اا كمة االنر يية مل ارنامج ت
 . صم ات اال ا
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  ضر يي اعليارك أ، معظ  مماتير الاخلصار يكل، اها  ظا ف ممعله ع و اسلمواق ارنامجJAWS. 
تو لا تل رك ااصم ة معك أث اء ااقراءدي ا اك تو تكلإر االإ للع مل خلال ااقراءد االي يصور ا       
  لا يكل، اا ا االإقر ء مر يا على ااما ة. JAWSارنامج 

 القراءة
 ك ااعمرات ملااالظيمة ا ساسية اقارئ ااما ة  ل تراءد االإ للع االإلضلإل يى ااصم ة.   ا

اا للإة    اك     أ  اانلإلة اتير االي تكلإر اك بقراءد   ا االإ للع ييلإك ك ااقراءد  بااكطراخلصارات الحة االإم
اا رف.  ييلإا  لي تا لإة لاخلصارات ااقراءد ا ساسية. مر     الاخلصاراتي ينا أ، ت ل، تاقرا على اال قع 

 عير معظ  أجكاء االإ للع.
 •Insert  + تراءد  امع اا ا : 
 •Page Up  /Page Down: ز اقد / نقصا، قرجة ااصلت أث اء اسلمواق تراءد  امع اا ا 
 •Ctrl:  إيقاف ااقراءد 
 •Insert  +: ااكطر اا ااي 
 •Insert  +/:  اا للإة ااكابقة / االااية 
 ااكطر ااكاا  :• 
 ااكطر االااي :•

 •/: 
 اا رف ااكاا  / االااي

 تراءد  امع اا اإعاقد / تقوي  سر ر إاى ا ماق أث اء 
 •F5  /SHIFT + F5 -  ت و ث ااصم ة / ت و ث ااصم ة اا لي. إ ا ا  تعو تعرف أ ل أنتي   ا سيلإك ك

 مل اايوء مل جو و.
 

  التنقل
  لقلل،  حيثمل ااطرق. ااعو واالإكلموميل االإيصر ل  ل قلل، بصر ا يي م للع اال ا مل خلال 

اى  اك. معظ      االسا ع ملاحة الإكلمومي تارئ ااما ة إ ا ت  ت ك ع ايل ااع ا  لي اانوا لي ااقلا  ي  ما إ
اايرنامج بمكع ص ير  م ظ . الانلقال إاى ا ماق  ااملف مل خلال اار اب   ع اصر اا لإل ي على صم ةي 

 .   اك تعليلإات أخرع ملجلقد يي ا سمع. SHIFT  +TABو  TABاسلموق 
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 االإماتير ااكر عة
 االااية سلف تكاعوك على اال قع ايل ع اصر ااصم ة.االإماتير ااكر عة 

 •H: ااع ا  ل 

 
 •F: ا  كال 
 •T: اانوا ل  
 •N:   مميود  -اا ا غير مرتي  اراب  تعلى سييع االإ الي انلقع إاى ااميء ا  ل اا   لا  لجو به راب

 المطي جو ل االإ لل اتي ااخ.(
 •B: ا زرار 

زر ااي ث غاايا ما يكل، ااكر ا  ل يي ااصم ة. يلإك ك اال قع يي   ير مل ا حيا، يي نلإل ي 
الانلقال إاى ااع صر يي اا لإل ي  SHIFT + TABالانلقال إاى زر معيل ث   Bااي ثي ا ل يلإك ك اخليار 

 يي مربر نا ااي ث. -ااكاا  

 •L:   ااقلا 
 •I ااع اصر يي ااقا لإة 
 6-6ااع ا  ل : مكللع 6-6• 
 •Shift   +Quick Key)انلقع ايل ااع اصر الرتيا عككي تيعلإع مر معظ  االإماتير ااكر عة : 
 •Ctrl  +Insert   +Quick Key :  الإعظ  االإماتير ااكر عةQuick Keys ي    ا سيقلق بعرض تا لإة مل

 جوا ل(.ال صلل على تا لإة  Ctrl  +Insert   +T  ا اا لع مل ااع اصر تم الي على 
 

 اخلصارات أخرع الل قع
 اا صلل على مكاعود مر ااع صر اا ااي :Insert  +F1إقراي • 
 تا لإة اع اصر اا لإل ي :Insert  +F5إقراي • 
 : تا لإة ااع ا  لInsert  +F6إقراي • 
 تا لإة اار اب  :Insert  +F7إقراي • 
 : أعلى ااصم ةHome  + Ctrlاار يكية • 
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 •CTRL  +  ENDااصم ة ت : أسمعSHIFT + TAB  ع وما ت ل، يي اانكء ااعلل  مل ااصم ة سلف
 ت  ا إاى ااراب  ا خير أ  ع صر اا لإل ي يي ااصم ة(

 •ALT + D  أوF6: ر   ع لا، االإلصمر  
الإلإارسة ااقراءد  أ امر اال قعي حا ل ت و ث ااصم ة  الانلقال إاى   ا االإقطر مل ااصم ة.   اك 

 انلقع إاى جو ل االإ لل ات  ت  المعيع راب  اه ا ااقك   بعو  اك أاوأ  -ك عود طرق القياق ا ا

(ي اب ث علي تراءد ااكطر ااكاا  / االااي L(ي ااقلا   تHبااقراءد أ  اال قع الاسطة اانلإلةي ااع ا  ل ت
 (./+   Insertتأقري

 
 الصور

 alt". إ ا ا   لجو الصلرد نا او ع "  alt textكع صلرد يي ااصم ة ت لاي إاى نا او ع " 

text  ي يإ، تارئ ااما ة عاقد سيلنا لهاي  ا ل   ا ااعلإع تو يمللف تيعا الظيملها". 

 

 جداول البيانات
  اك نلعا، مل الاسلموامات اار يكية النوا ل على  يكة اينلرنت: اللمطي   ال ظي  ااييانات. 

يكاعو على جعع االإعللمات أك ر تاالية المه .  <th>باا كية انوا ل ااييانات اايكيطةي إ، اسلمواق ع صر 
طةي اسية انوا ل ااييانات اايكيعلى اارغ  مل أ، تار ات ااما ة اا و  ة عاقد ما تقلق ال و و ااع ا  ل االإ 

   ا يعلير مل  سا ع إمكانية االصلل ا    الاحلياجات ااماصةي ا ل ما  كال  للجا عليك اسلمواق ع ا  ل 
اانوا ل بمكع م اسا. تار ات ااما ة لا تكال تعللإو على ااع ا  ل االإ اسية الل قع مل خلال اانوا ل ا ك ر 

 تعقيوا.
/ اسلموق  Ctrl + Alt". الل قع ايل ااملاياي اضغ  على  Tغ  على مملاح " الانلقال إاى جو لي اض

تعلى الحة االإماتير اارتلإية(  Ctrl  +Alt  +5الانلقال مل خلية إاى خلية أخرع. اضغ  على  / / 
 .سلف تقرأ ع ا  ل ااصف   / أ  ا علإود يي ااملية 

 
 النماذج

تكلموق اا لإا ي اهوف االماعع على  يكة اينلرنت. يهي تكلإر اللإكلموميل بااي ث عل االإ للعي 
اخليار   راء اايضا ري معء الاسلييانات  ااوراسات الاسلقصا يةي االكنيع يي ااو راتي  تا لإة طل لة مل 
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ارئ ك ر سهلاة الإكلمومي تايجراءات ا خرع.   اك ثلاثة أ ياء ر يكية يلإك ك ااقياق اها انعع اا لإا ي أ
 ااما ة:
الرب  بمكع  اضر  صر ر ايل ع اصر اال ك  باا لإل ي  ملاصماتها. إ ا  <label>اسلمواق ع صر  .1

كا،   اك ع صر ت ك  ال لإل ي لا  لجو اويه تكلإية مرتيطة بهي يلإكل اقارئ ااما ة أ، ي ا ل ت و و 
  .االكلإية االإ اسية ا اء على اا ا االإنا ر ااقر ا م ه

 

 
انلإر ع اصر اا لإل ي االإرتيطة معا. عاقد   ا يملإعي  ا ل ايس على  <fieldset>. اسلمواق ااع صر 0 

 سييع اا صري االإربعاتي  أزرار ااراق ل.
 .  JavaScript jump menus. تن ا تلا   جايا سكر يت  مل نلع 5 

 اسلمواق الاخلصارات االااية الل قع مل خلال اا لإا ي  االماعع معها:
 الانلقال إاى  ضر اا لإا ي. ENTERع و االصلل إاى ع صر اا لإل يي اضغ  •  
 الل قع ايل ضلاب  اا لإل ي. Shift + Tabبايضاية إاى  Tabع وما تصير يي  ضر اا لإا ي انقر على •  
اوأ اا لابة ايكاطة ا اي  للإة سري أ  ع اصر اا ا.  ل  تعطيع االإماتير ااكر عة ع وما تقلق بإقراي ا•  

 نا  أنت يي  ضر اا لإا ي.
 اسلموق االإكاية ال و و أ  إاغاء ت و و اامانات.•  
 الملار مل منلإلعة مل أزرار ااراق ل. /  اسلموق •  
 أ  اا رف ا  ل ال و و ع صر يي مربعات اال ر ر  ااكرق. /  اسلموق •  
 إ ا   ت ترغا يي ترك  ضر اا لإا يي اضغ  على مملاح + على الحة االإماتير اارتلإية.•  
القوي  اا لإل يي انلقع إاى  ENTERتلقا يا الرك  ضر نلإا ي ع و ااضغ  على  JAWSيقلق ارنامج •  

 صم ة جو ودي أ  اخلار زرا.
 ةالمراجع

ت  بلإراجعة     ااصم اتي ب يث تلإر على  ع تك . يي نهاية  ع تك ي ارجر إاى ا على  انلقع إاى 
 أتكاق جو ود مل خلال طرق ممللمة. على سييع االإ ال:

 اسلمواق جو ل االإ لل ات 

  اسلمواقCtrl  +F  املر مربر ااي ث 

-71-  

http://webaim.org/techniques/forms/controls#javascript
http://webaim.org/techniques/forms/controls#javascript


 

- 17 - 
 

 

  اال قع الاسطة ااع ا  ل تإماH  3-1أ) 
  اك بضعة ع اصر يي     ااصم ة مممية بصر اي  ا  ها ملجلقد الوع  مكلمومي تارئ ااما ة على •  

ن ل أيضع. جرب ييلإا إ ا  ا، يلإك ك االعرف عليها تتللإير:   اك  احود ميا رد تيع تك  االإ للع اار يكيي 
  ا خرع ملجلقد بعو ا ميا رد(.

 تتللإير:   اك ارتياط على     ااصم ة(. ق ، اسلمواق اامأرد CNNا لرك يي خومة •  
 ت  بإيقاف ااعرض  ت رار بعض     االإهاق.•  
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 المواقع الالكترونيةومحتوى الاعتبارات الفنية للوصول الى قالب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- 19 - 
 

 

تعو تاالية االصلل ااى تااا االإلتر احو االإعا ير ااهامة اكهلاة االصلل اللإلاتر الاا لر نية ا  ع 
الاحلياجات ااماصة حيث ا، اال ظي  االإ طقي اهيكع االإلتر يعلإع على سهلاة االصلل اللإعللمات  اامومات 

 لر يك على م للع االإلتر بمكع ايضع االإلاق مل خلال ااقلا    ايطارات  اا لإا ي  اانوا لي  لإا  لير  اك اا
 ي ملإا ينعع االإلتر  م لل اته أك ر  ضلحا الإ ر ات ااي ثي بلإا يي  اك جلجع   ا ل ي اي غ ي ااخ. 

على االصلل الإ للا  مل خلال اتياع منلإلعة مل االإعا ير ااقياسية   االر يك  ل  ت ظي   يكع االإلتر 
مل االإ ظلإات  536ااعاالإية حيث تعلإع بالا لراك مر  حلااي اات (W3C االى علإلت على  ضعها م ظلإة ت

ي سيككلي إ ر ككل،ي جلجعي اتش ايي CWIاالإهللإه يي منال اال ا م ع أاعي أق بيي اايي اي سيي  انل،ي 
 آ  اي إقي إنلعي مايكر سليتي   ااعو و غير ا الضر معا ير تاالية االصلل  تطل ر ا مل خلال تلك اامر ات.

 
 :الغرض الرئيسى من إيجاد هذه المنظمة فى أربع أهداف رئيسية هي ويتحدد

 
 تلإكيل جلإير اا ا  مل تصمر   اسلمواق اال ا: -

أ  أ، لا ت ل،   اك أ  علا   تلإ ر أ   ما مهلإا  انت حااله أ   ضعه أ   ضر اانهاز اا   يكلمومه 
لاه  عه مل االم ير ااكلي  أ  اا ر ة بكهأ  اغله أ  مكانه اانغرايي أ  إ،  ا، ع و  عا   عقلي أ  جكو  يلإ

 .  ق ،   مماكع
 

 ااعلإع على جعع اال ا تاالًا اللصمر باسلمواق أ  جهاز: -
أ  أ، يكل، تصمر اال ا ملإك اً   سهلًا   لا  لجو به أ  علا   أ  مماكع باسلمواق أ  جهاز يلإك ه 

يه. ق ا بمكع مل لظ يي ااك لات ااقليله االإاضايتصال باينلرنت   اسلمواق اال اي       ا جهكد تو زاق عو
 .ي  ا جهكد االلحيهPDAبعض     ا جهكد  ي: أجهكد ااهاتف اا قالي ااهلاتف اا  يهي 

 
 جعع اال ا عيار  عل تاعود اللإعرية: -

أ  أ، تنعع اال ا عيارد عل مكا، تنللإر ييه االإعللمات مل  ع صلبي   أ، ت ل،     االإعللمات تاالة 
   ايسليعاب مل تيع اينكا،     اك أجهكد االإعاانة.المه  

 
 جعع اال ا مكا، الأما،   اا قة  -
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تطل ر بعض مل االق يات االي تعلإع على حمظ ا ما،   اا قة   اامصلصية ايل االإلعامليل مل خلال اال ا 
 .بأكير تور ملإكل

 
 ترجر االإياقرد ااى إنماء     االإ ظلإة   ضر االإعا ير اضلإا،  جلق نلع مل االلايقيه ايل مص عي           

   ضر بعض  HTML االق يات االإملصه باال اي يقيع إنما ها تامت ااعو و مل اامر ات بأخ  اغة اات
ا  ير مل الاكلاق ااوخيلة ا ل  لجو ييها ا HTML االغييرات عليها   مل ث  اامر ي الغه جو و  مازاات تكلإى اات

امل  نلع  W3C االي ا  ت ل ملجلقد يي اا كمه ا صلية مل     االغة. ا ا  ا، ااكيا مل  جلق م ظلإة اات
مل االإعا ير االي يمرض اسلموامها على جلإير االإص عيلي    اك اضلإا، بقاء اال ا تاالًا الاسلمواق مل 

 .جلإير اا ا    باسلمواق جلإير ا جهكد
 

 المعيع االصلل ااى االإ للع الاا لر ني عير صم ات اال ا ينا االلعية   لإية االإعا ير ااقياسيةي          
  ات اع االإصلإلإيل   االإطلر ل على اسلمواق     االإعا ير يي جلإير االصامي  االي يقلمل، بعلإلهاي   أخيراً 

تقوق خومات عير اال ا على إتياع  بإاكاق اامر ات االإ لنة اللإلصم ات   جلإير االإ ظلإات ا خرع االي
االلصيات   االإعا ير   االإقا يس االي ت لنها     االإ ظلإة   ااما ود مل     ااعلإلية سيكل، أثر ا ظا راً على 
جلإير مكلمومي     ااميكة مل مصلإلإيل أ  مطلر ل   ا       االإكلموميل ااعاق يل    ع الاحلياجات 

 .ااماصة
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 -قابلية الوصول للمحتوى :

 هوف اايها االإلتر ي سلاء  انت      االيتع ى إمكانيه االصلل ااى ااييانات  االإعللمات   االي  
 تااا نا أ  صلرد أ  اقطة ييو ل ا  صلر مل ر ة. ييااييانات 

 ر اضلإا،  صلل االإكلموق ااى االإ للع االإللاير على االإلاتر الاا لر نية ينا تطيي  االإعا ي
ااماصة بكع تااا مل تلااا االإ للع االإلضلإل يى االإلتر مر  ضر يئة االإكلميو ل  طييعله   أسا  

 لاخليار نلع ااقلااا االإكلمومة القر ا االإ للع بأتصى قرجة اللإكلميو ل.
 ييلإا  لى منلإلعة مل االإعا ير ااماصة بكع تااا اللإ للع مر بعض اير اقات ااماصة المعيله ا  ع 

 ات ااماصة.الاحلياج

 النصوص

تلإ ع اا صلم رايواً اساسياً الييانات  االإعللمات عير ملاتر اال ا ا ا ينا مراعاد ااعو و مل 
 تراءدد على  تعو ااقور  على  يكة الانلرنت.خ  تااع القراءد  نلع الاعليارات ااماصة اهاي حيث ينا اسلمواق

   يغي أ، ت ل، اامطلط او ها مكللع عال  اا لإا يي ااعيارات اا للإات يلإوع سهلاة تراءد  ي االإقيا  ااام  
 مل االضلح. أ  أ، تصلإي  االاجهة   ل مقيا  يقيس سهلاة تلإييك حرف  احو مل آخر يي  اجهة خاصة.

  ضر اامطلط يى ملاتر اال ا ايكت منرق مكأاة اخليار اام  ااص يري  ا ل أيضا ما نقلق به 
 و حن  اام ي االل،ي مكللع االإيلا،ي مكللع ااكلإاكةي ارتماع اام   اا قع مل مر نلع   ا اام . يلإك  ا ت و

خلال أساايا غير م و قد المطلط عل طر   اسلمواق ارامج ت ر ر ااصلر م ع ارنامج ااملتل لب. مر 
 اكي اكهلاة االصلل ينا أ، ن ايظ على حو سلاء على  ضلح االاجهة  سهلاة تراءد اا ا مل خلال 

  الإياقئ االااية.مراعاد ا

 . استخدم النص الحقيقي بدلا من النص المتضمن في الرسومات1

 . قم باختيار الخطوط البسيطة والمقروءة2

 . تجنب استخدام أحجام الخطوط الصغيرة3
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 . استخدام الوحدات النسبية لحجم الخط4

 . ضمان ما يكفي من التباين بين النص والخلفية5

 . تجنب النص الوامض أو المتحرك 6
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تهيئة المحتوي الالكتروني القابل للوصول باستخدام التقنية المساعدة
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 .Microsoft Word ملفات مايكروسوفت ووردتسهيل امكانية الوصول ل

 يث أصير مل ب  انلمارا. ا ك ر  يلعا معااج اا صلم  ل Microsoft Word مايكر سليت   رق
  اللثا  معلياا اال كي   كع أ، يكل، ( ب.docxإاى حو أتع ت  “ . doc  ”أ، نرع الاملواق اايرامج ااما عة جوا

   PDF باملواق ت لهي االإلمات االي ينماء Microsoft Word مايكر سليت   رق غاايا ما يكلموق. اا صية
HTML . ارنامج  باسلمواق م للع نصي  ييلإا  لى منلإلعة مل الار اقات ااماصة الصلإيWord  اك  

 .اللصلل إاى االإعللمات بمكع أيضع

 التي يمكن التعامل معها Wordإنشاء مستندات برنامج  

 العناوين

اع ا  لي ااي اء نا جيو تااع اللصلل ايرنامج تاالرق( ينا أ لا تقكي  اا ا ااى يقرات مللابعه  اض ة 
 سلف تكلإر     ااع ا  ل اقارئ ااما ة باال قع عير ااصم ة بكهلاة  لإا سينعع ااصم ة أك ر تاالية 
الاسلمواق.  الأسف   اك ااعو و ملإل يكلموملا ارنامج تاالرق( لا يكلموق ت كيقات ص ي ة. على سييع 

إ ا    اام ي  جعله غام ي  ما إاى  اك.االإ الي ع و إنماء ااع لا،ي يقلمل، ايكاطة الغيير اام ي  ت يير حن
ت  إجراء  اك اال كي ي يإ، االثيقة لا يكل، او ها ا ية حقيقية يلإكل تلإييك ا مل تيع تارئ ااما ة. يي ارنامج 

Word ي ا ا ينا اسلمواق أنلإاط ت كي  ارنامجWord  حيث انها ااطر قة ااص ي ة الي ية اانيود ال ا.    ا
ط ااعر ضة ا يمية إضاية  ت ر ر ااع ا  ل يي  اية ايصوارات االإملر ة ايرنامج نكل  ااضلء على اامطل 

Word. 
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 2223-2222الإصدار  Microsoft Wordرنامج ب

 ي يضلا علص ي ة بطر قة ع ا  لاا تكلإر اك الصلإي حيث  FORMAT االإ كواة اقا لإةيمضع اسلمواق ا
 .ت كي  ساا  أسللب تطيي  أ 

 
 

 

 

 

 

 

. أ لاي ع وما  ل  تصو ر االإلف إاى Wordلجلق ا ية ص ي ة يي مكل وات ا تلجو ميكتا، اساسيلا،
ي يإنه سيل  ايبقاء على ااي ية ااص ي ةي ملإا ينعله يي مل ا ل تارئ ااما ة. ثانياي سيل  أيضا HTMLاملواق 

. يي  للا اا االيلي باالااي يإ، ااي ية االإضاية سلك و مل PDFايبقاء على ااي ية ع و تصو ر ا إاى املواق 
 سهلاة تراءد االثيقة الأ مام اا  ل يكلمومل، تار ات ااما ة.

 

 

 formatاستخدام القائمة المنسدلة 
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 2212و  2222الإصدار  Microsoft Wordمج برنا

 ما بعو ي يقلق بعلإع جيو مل خلال قع  اسلمواق  0660ايصوار  Microsoft Wordارنامج 
اال كيقات االإ اسية. حيث ت  تمصيا ما يقرب مل نصف  ر   ا ق ات اوع  اال كيقات.  القياق الغيير 

 االإ اسا.اال كي  انكء مل اا اي حوق اا ا  انقر على اا لإ  

 

 

 Macعلى نظام التشغيل  Microsoft Wordبرنامج 

ملليرد يي الحة اال كي . اال كيقات على  Macعلى نظاق االمغيع  Wordاال كيقات يي ارنامج 
 Microsoft Wordممااهة اللك االإلجلقد يي  ارنامج  Macااقا لإة االإ كواة االإلجلقد يي نظاق االمغيع 

  .Windowsعلى نظاق االمغيع  0666-0665

 Microsoft Wordفي برنامج  stylesاستخدام قائمة الانماط 
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 تبديل الصور بكود معين

اسليوال ااصلر بكلق م اسا.  سيل  تراءد   ا اا ا اايو ع مل تيع تارئ  Wordإمكا، ارنامج ب
  .PDFأ   HTMLااما ة يي ملف   رق    يغي أ، تيقى على حااها ع و ااقياق باالصو ر إاى 

 2223-2222الإصدار  Microsoft Wordبرنامج 

  (....Format Pictureيضاية نا او عي انقر بااكر ا يلإل على ااصلردي ث  اخلر ت كي  صلرد ت

في برنامج  Formattingاستخدام قائمة التنسيقات 

Microsoft Word 
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( ث  ت  بإضاية نا او ع  Webسلف يظهر اك مربر حلار. ت  باخليار علامة االيل ا   ا ت 
  م اسا.

 

 

في برنامج  Format pictureاستخدام قائمة تنسيق الصور 

Microsoft Word 

في المربع  webاستخدام التبويب 

الحواري  تنسيق الصور 

Format picture  
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 2222الإصدار  Microsoft Wordبرنامج 

. يضاية نا او عي انقر Word 2007إضاية اا ا اايو ع إاى ااصلر يعو أتع سهلاة يي ارنامج 
  (.... Sizeبااكر ا يلإل على ااصلرد  ت  باخليار اا ن  ت 

 

اس  ملف  سللاحظ أ،(.  Alt Textت  بديل نص علامة االيل احوق . يظهر اك مربر حلار سلف
مل  يه . و عك ا ا أاوا لا يكل، م اسيا اس  االإلف بمكع ميا ر. حقع اس  ييتلقا يا   يل  إقخااهااصلرد س

 .خاصية اا ا اايو ع إساءد اسلمواق سلؤق  إاىأ،     االظيمة  االإؤ و

اضافه نص بديل للصور ببرنامج 

Microsoft Word 2007 
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اسليوال اس  االإلف ا ا او ع م اسا. اه   ااصلردي سيكل، ااطر قة ا م ع اللصلل إاى اينلرنت 
." 

  2212الإصدار  Microsoft Wordبرنامج 

تاق ا قع حقع اا ا اايو ع مرد أخرع إاى مكا، او هيي  0666ايصوار  Microsoft Wordارنامج  
 ا  ه جعع ا ملر أك ر إرباكا مل خلال إنماء حقليل ال ا او ع.  يضاية نا او ع إاى صلردي ت  باخليار 

  (.Format Pictureت كي  ااصلرد خيار ت

في المربع   Alt textالتبويب 

 sizeالحواري 
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يي  Alt Textي ت  باخليار اا ا اايو ع  Format Picture menuع و يلر تا لإة ت كي  ااصلرد 
(. Description(  الآخر باس  تاالصف Titleاامر   اانانيي. سلف يظهر حقليلي أحو لإا باس  تااع لا، 

. ال نوانالعإاى حقع  وليسي الوصفال صلل على أيضع اا لا جي ت  بإضاية نا او ع م اسا إاى حقع 
  .HTMLعلى  كع نا او ع ع وما  ل  حمظ االإلف على  كع  العنوان ل  حمظ االإعللمات يي حقع 

 Formatاستخدام قائمة تنسيق الصور 

picture  في برنامج Microsoft 
Word 2010 
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على  فالوص حقع  العنوانإ ا   ت تر و أ، ت ل، يي أما، تاقي يلإك ك ت رار اا ا اايو ع يي حقع 
 حو سلاء.

 

 

 

 Microsoft Word 2010اضافه نص بديل في برنامج 
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 واتاحة الوصول اليهاجداول البيانات 

. Word< إاى اانو ل اا   ت  إنماؤ  يي ارنامج thلا تلجو  سيلة العييل رؤ   اانو ل أ  ع اصر >
يلإك ك أ، تمير إاى أ، صف معيل   يغي ت رار   رأ  النو ل يي أعلى  ع صم ةي يي تا لإة خصا ا 

ي  ل  اا مف عل ااملايا يي ااصف ا  ل على أنها رؤ   PDFاانو ل. ع و حمظ االإلف على صيغة 
. اولا HTMLاانو لي على اارغ  مل أ، رؤ   اانو ل ال  ل  اا ماظ عليها إ ا ت  حمظ االإلف على صيغة 

< tbody<ي  >tfoot<ي >thead<. تكلموق >theadمل  اكي  ع     ااملايا سل ل، ملجلقد يي ع صر >
< لا يمكع theadالقكي  اانوا ل إاى ا جكاء اا لاثة اار يكية انو ل ااييانات. يي حيل أ، إقراي ع صر >

و ل. لا تلجو  سيلة يضاية رؤ   < انلإير رؤ   اانthأ  مماكعي إلا أنه لا يغ ي عل اا اجة اع اصر >
 .Wordالصملف ترؤ   بنانا اانو ل( يي ارنامج 

 

 الروابط

اا امع يي  URLعل طر   اص  ع لا،  Wordاالمعيية يي ارنامج  ار اب اقد ما  ل  إنماء اع
(ي  اا قر على مملاح االإكاية http://webaim.org/techniques/wordصم ة تعلى سييع االإ الي 

Space  ي أEnter ،ي أ  أ  مملاح ر يكي آخر. سيقلق   ا تلقا يا بإنماء راب . انه أمر بكي ي  ا ل ع لا
URL   تو لا يكل، اه مع ى القارئ. الغيير نا الارتياط االمعييي حوق ملفي انقر على ااكر ا يلإل  ت

على نظاق تمغيع  ctrl  +Kت Ctrl  +Kي أ  اخلار  Edit Hyperlink باخليار ت ر ر ارتياط تمعيي 
إاى  يء  صمي بمكع   Text to displayيي حقع عرض اا ا  URLماك للش(. ت  الغيير ع لا، 

  أكير.
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 مبادئ أخرى 

اصة ااممياقئ إمكانية  صلل     الاحلياجات  لإعظ ي يلإكل أيضا اأعلا  االإمر حة االإياقئ ايضاية إاىب
عوق تليع  ملييلإا  لي تا لإة    .Wordيي ارنامج  االإلمات االي ت  إنماؤ ا تطييقها على  يكة اينلرنت إاى
 هامة:اا االصلل مياقئ مل

 اسلموق تلا   مرتلإة  تعواق نقطي حقيقي.• 

 نقطة أ  أك ر. 60تأكو مل أ، حن  اام   افي  عاقد يكل، حلااي • 

 االيا ل.تليير ما يكمي مل • 

 لا تكلموق االل، باعليار  ااكييع االحيو ا قع االإ للع.• 

 Wordالتشعبية في برنامج  لروابطإنشاء ا
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 .Tabاسلمواق ا علإود اا قيقيةي  ايس اانوا ل أ  ا علإود االي أنمأتها مل خلال اايو بلإملاح • 
تليير جو ل االإ لل اتي  خاصة باا كية اللإكل وات طل لة. إ ا  ا، اويك ا ية جيود الع لا،ي يكل، إنماء • 

  االإ لل ات أمرا سهلا. جو ل

  اسلموق اغة بكيطة.• 

 

 Wordعلى برنامج   HTMLلحفظ كملفا

ي سيل  الاحلماظ باا ا اايو ع  ب يله يي االثيقة اا ها ية. HTMLعلى  كع  Wordع و حمظ مكل و 
( .... File > Save as Web Pageي اخلر ملف< حمظ  صم ة   ا تHTMLالقياق باا مظ على  كع 

  ي اخلار  عار اا للإة يي ااكا  ة اايلإ ى ااعليا ث  ت  باخليار حمظ باس .Word 2007يي 

 

 :HTMLأ  ما جاء بعو ا مل إصواراتي   اك خيارا، اللصو ر إاى  Office XPيي 

 حمظ  صم ة   ا•  

 حمظ  صم ة   ا ممللرد• 

 HTMLبتنسيق   wordحفظ مستند 
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 ل أ، ااصم ة سلف تيو  تقر يا تلإاما م ع االثيقة  Web Pageميكد  جلق خيار صم ة اال ا 
ي  ل أ، ااقانل، ا ساسي أنظف  Web Page, Filteredاالإطيلعة. ميكد  جلق خيار صم ة اال ا االإمللرد 

 و ظ اها مل ناحية مظهر االإكلبك يري  حن  االإلف أصغر بك يري  معظلإهاي إ، ا  يكل  لهاي  ل  الاحلما
 ا صلي.

مل حيث سهلاة االصللي  لا ااميار ل مقيلايلي طاالإا ت  إنماء مصور االإلف مر ااي ية ااص ي ة 
 اا ا اايو ع الصلري  ل  تيلل االثيقة االي لا ت لل  على أ  جوا ل ايانات  مياقئ إمكانية  صلل أخرع 

حن  ااعلامات االإكل ممة الإنلرنتي صم ات اال ا االإمللرد ت ل، . بكيا انمماض ا    الاحلياجات ااماصة
 أك ر عرضة ال ل، معللإود  مللايقة مر ملصم ات اال ا االإمللمة.

 في برنامج دريمويفر القابلة للوصول Wordاستخدام ملفات 

ال صلل على ح  االأايف الإ للع اال ا  Dreamweaverإ ا   ت تكلموق ارنامج قر لإل مر 
. ت  ال و و  اية  Special option باسلمواق خيار اص  خام  Wordاامام بكي يلإك ك اسليراق م للع 

ي انقر بااكر Dreamweaver نكمه إاى اا ايظة. ث  ايلر صم ة يارغة يي  Wordاالإ لل ات يي مكل و 
  .Ctrl + Shift  +Vا يلإل  اخلر اص  خام ...ي أ  على 

 HTMLبتنسيق   wordاختيار امتداد الحفظ لمستند 
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  ار مر أربعة خيارات:سلف يظهر اك مربر  
    نا يقText only 
  ).نا مر  يكع تاامقراتي  ااقلا  ي  اانوا لي ااخText with structure 
  )نا مر  يكع بايضاية إاى اال كي  ا ساسي تغام ي ما عText with structure plus basic 

formatting 
  )اا ا مر  يكع بايضاية إاى اال كي  اا امع تما عي غام ي اال كيقاتText with structure 

plus full formatting 

تإ ا  ا،   اك أ  م ها(  Retain line breaks  اك أيضا خيارات الاحلماظ بملاصع ا سطر 
. إ، اسلمواق أ  مل     اا لا ج Clean up Word paragraph spacing ت ظيف تياعو اامقرات 

. اا ا Wordيي ارنامج  HTMLأنظفي ملإا ال   ت حمظله على  كع  HTMLسيقلق الليير  كع 
 Text withأ  اا ا مر  يكع بايضاية إاى اال كي  ا ساسي   Text with structureمر ااهيكع  

structure plus basic formatting  ما يكلنا، ااميارا، ا يضع.عاقد 

  Virtual508.comللأفراد ذوي الاعاقه معالج النشر على الويب القابل للوصول 

باستخدام خيار لصق  Wordاستيراد محتوى 

 Special option خاص 
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  ل ارنامج  Virtual508.comمل خلال  HTMLإاى  Wordيلإكل أيضا ت ل ع االثيقة مل ارنامج 
ي   لطلا   ا إطار مل  Windowsل مر على اال ا.   ي ملليرد يق  ا ظاق االمغيع    و ز الإعااج يعلإع  
.   ا االإعااج ايس أقاد منانيةي  ا ل   اك نكمة Office 0666-0660. ينا أ، يعلإع مر NET نلع . 

 ي م اسية  Officeتنربة منانية ملاحة تكلإر اك ال ل ع عوق م و ق مل ااصم ات أ  اامرا ر. أقاد ت ل ع 
.   اك  صلة خارجية PowerPoint presentationsعلى ا رجر بمكع أيضع القوي  عر ض با ر ال  ت

 - Best Practices for Microsoft Wordقايع مرجعي  - يضع االإلإارسات على مايكر سليت   رق 
external link  االي مل  أنها أ، تميرك عل  يمية  ضر علامة على االثيقة ب يث ت ل، علإلية اال ل ع 

 أك ر سلاسة. HTMLإاى  Wordمل 
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 Accessibility Check (Full) الاحلياجات ااماصة كاملة( ا    
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